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১

২

৩

৩

লগইন করেত আপনার ইউজার আইিড (ইেমইল এে�স) িলখুন
এবং "Continue" এ ি�ক ক�ন।

এবাের পাসওয়াড�  িদেয় "login" বাটেন ি�ক।

১

২

ইউজার আইিড না থাকেল এখােন সাইনআপ ক�ন।৩



৪DASHBOARD
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৩
৪ ৫

৬

৭

৮

৮

ওেয়বসাইেট লা� ৭ িদেনর নত�ন িভিজটর সংখ�া।১

ওেয়বসাইেটর �কান �পেজ কতজন িভিজটর রেয়েছ �স� �দখুন।২

কত�লা অড� ার �দিলভার হেয়েছ �সই সংখ�া।৩

কত�লা �পেম� িরিসভ কেরেছন �সই সংখ�া।৪

িভিজটর �কান ধরেনর িডভাইস ব�বহার করেছ �স� �দখুন। ৫

টাইম �র� িসেল� ক�ন।৬

�কান ��াডা� �লা �বিশ পিরমােন �সল ও িক পিরমােণ �সল হে�। ৭

ওেয়বসাইট কে�াল প�ােনল।৮

কা�মার �কান ��াডা��েলা �বিশ পিরমােণ িভউ করেছ।৯

৯



CONTROL PANNEL
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৩

৪

৫

৬

৭

৮

৯

১০

ন�ািভেগশন �মনু ি�জ ও আনি�জ করেত ি� ডট
�মনুেত ি�ক ক�ন।১

অড� ার িডেটলস �দখেত  ি�ক ক�ন।২

ম�ানুয়াল অড� ার ি�েয়ট করেত ি�ক ক�ন।৩

�চকআউট স�� না কের ওেয়বসাইট ত�াগ করা
কা�মারেদর িল� �দখুন।

��াডা� িল� �দখেত, ক�াটাগির �যাগ করেত,
ইনেভ�ির আপেডট জানেত ও পারেচস অড� ার
ি�েয়ট করেত ি�ক ক�ন।

কা�মার িল� �দখেত ও কা�মার অ�াড করেত
ি�ক ক�ন।

৬

�সলস, �পেম�, ও ইনেভ�ির িরেপাট� �দখেত ি�ক
ক�ন।

অফার ও িড�াউ� ি�েয়ট ও ম�ােনজ করেত ি�ক
ক�ন।

িশিপং ও �ডিলভাির চাজ� সং�া� তথ� আপেডট
করেত ি�ক ক�ন।

অনলাইন ��ার কা�মাইজ করেত ি�ক ক�ন।১০

অনলাইন ��ােরর ইনফরেমশন আপেডট করেত
ি�ক ক�ন।
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Orders

১ ২ ৩

৪

অড� ার �পজ ওেপন করেত ি�ক ক�ন।

অড� ার ��াটাস �মনুঃ অড� ার �েলার বত� মান ��াটাস �দখুন এখােন।

১

২

নত�ন অড� ার ি�েয়ট করেত ি�ক ক�ন।৩

অড� ার িডেটলস ইনফরেমশন। ৪

৫ ৬ ৭

অড� ার ��াটাস পিরবত� ন, এিডট, আক� াইভ ও বািতল করেত এখােন ি�ক ক�ন। ৫

কা�মােরর িব�ািরত তথ� �দখেত ি�ক ক�ন।৬

অড� ার আইেটম িডেটলস �দখেত এখােন ি�ক ক�ন।৭

৬



Create Order

৩

৩.১
৩.২

৩.৩

৩.৪

৩.৫
৩.৬ ৩.৭

৩.১

৩.২

৩.৩

৩.৪

৩.৫

৩.৬

৩.১

��াডা� সাচ�  ক�ন।

��াডা� �াউজ ক�ন।

কা�মার সাচ�  ক�ন।

িড�াউ� িদেত এখােন টাকার পিরমাণ িলখুন।

িশিপং চাজ� িনধ�ারণ ক�ন।

�নাট রাখুন।

অড� ার �সভ ক�ন।

৭



সব ��াডা� �াউজ ক�ন।

৩.২

��াডা� �াউজ ক�ন।

৩.২.১

৩.২.২ ক�াটাগির অনুযায়ী ��াডা� �াউজ ক�ন।

৩.২.১

৩.২.২

৩.২.১.১

৩.২.১.১

অল ��াডা� িল� �থেক িসেল� ক�ন।

৩.২.২.১

৩.২.২.১ ক�াটাগির�েলা �বঁেছ িনন। 

৮



৩.৩

কা�মার সাচ�  ও �তির ক�ন।

৩.৩.২

৩.৩.১ কা�মার সাচ�  করেত বে� নাম িলেখ সাচ�  ক�ন।

৩.৩.১

৩.৩.২ কা�মার �তির করেত নাম, �ফান না�ার, ইেমইল, অ�াে�স, �ডলা ও এিরয়ার তথ� পূরণ ক�ন।
এরপর �সভ কা�মার বাটেন ি�ক ক�ন।

৯



Abandoned Cart
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৪

১

২

৩

৪

�কান কা�মার�েলা �চকআউট স�� না কেরই সাইট ত�াগ কেরেছ তােদর িডেটলস �দখুন। 

�চকআউট আইিডর িব�ািরত িববরণ �দখেত ি�ক ক�ন। 

�চকআউট স�� না করা কা�মােরর িব�ািরত তথ� �দখুন। 

�চকআউট স�� না করা ��াডা� স�েক�  িব�ািরত তথ� �দখুন। 
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Products

১ ২

৪

৩

৫

১ ��াডা� ��াটাস �দখুন।

২ নত�ন ��াডা� অ�াড ক�ন।

৩ ��া� িনব�াচন ক�ন।

৪ ��াডা� সাচ�  ক�ন।

৫ ��াডা� িডেটলস এিডট ও আপেডট  ক�ন।
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Add Products
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��াডা� টাইেটল িলখুন।

��াডা� সাব টাইেটল িলখুন।

১

২

৩ ��াডা� �ডসি�পশন িলখুন।

৪ ��া� �নম িসেল� ক�ন বা �তির ক�ন।

��াডা� ক�াটাগির িসেল� ক�ন।৫

৬ ��াটাস িসেল� ক�ন।

৭ ��াডা� ইেমজ আপেলাড ক�ন। মাি�পল ইেমজ আপেলাড করার সুেযাগ রেয়েছ।

৮ ��াডাে�র �াইস িলখুন।

৯ ��াডাে� িড�াউ� �দবার আেগ ও পেরর মূেল�র পাথ�ক� �দখােত পেরর মূল�� িলখুন।

১০ ��াডাে�র পারেচস �াইস িলখুন। (এ� ওেয়ব সাইেটর উ��� থাকেব না।)

১১ ��াডাে�র �ক িকিপং ইউিনট িলখুন।

১২ ��াডাে�র বারেকাড না�ার িলখুন।

১৪

১৩ ��াডাে�র �কায়ান�� িলখুন।

��াডা�� িফিজক�াল �ডস হেল এখােন �ক মাক�  িদন।

১৫ ��াডা��র ওজেনর পিরমাণ িলখুন।

১৬

১৭

��াডা��র ওজেনর একক িলখুন।

��াডা��র কালার, সাইজ, �মেটিরয়াল,টাইেটল ইত�ািদর ভািরেয়� �েলা িনিদ� � ক�ন।

১৮

১৯

��াডা��র SEO করেত �পজ টাইেটল িলখুন।

��াডা��র SEO এর জন� ওেয়বসাইট Url  �তির ক�ন।

২০

২১

��াডা��র SEO �ডসি�পশন িলখুন।

��াডা�� �সভ ক�ন।

১৩



Add Categories

১

৩

২

ক�াটাগির সাচ�  ক�ন।

ক�াটাগির অ�াড ক�ন।

১

২

৩ ক�াটাগির িল� �দখুন ও এিডট ক�ন।

১৪



২

২.১

ক�াটাগিরর নাম িলখুন।

ক�াটাগিরর �ডসি�পশন িলখুন।

ক�াটাগিরর জন� ছিব আপেলাড ক�ন।

২.২

২.৩

২.৪

২.৫

২.১

২.২

২.৩

ক�াটাগিরর জন� SEO ইনফরেমশন িলখুন।২.৪

ক�াটাগির �সভ ক�ন।২.৫

১৫



৩

২.১ ৪

২.২

Inventory

১

২

ইনেভ�ির সাচ�  ক�ন।

ইনেভ�িরেত থাকা ��াডা� �দখুন। 

১

২

৩ ইনেভ�িরর িহ�ির িডেটলস �দখুন।

৩.১

��াডাে�র উপর ি�ক করেল ইনেভ�ির এিডট করার অপশন আসেব। ২.১

৩ �েয়াজন মত এিডট ক�ন ও �সভ ক�ন।২.২

৪ পারেচস অড� ার ি�েয়ট করেত ি�ক ক�ন।

৩.১ ইনেভ�িরর িহ�ির �দখুন।

১৬



১
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৫ ৬

Purchase Order

৫.১

৫.২ ৫.৩

৫.৪
৫.৫

৫.১০

৫.৯
৫.৮

৫.৭

৫.৬

পারেচস অড� ার ��াটাস �দখুন।

পারেচস অড� ার �তির ক�ন।

১

২

১৭



পারেচস অড� ার সাচ�  ক�ন।

সা�ায়ার খুঁজনু।

৩

৪

পারেচস অড� ার িডেটলস �দখুন।

সা�ায়ার িডেটলস ইনফরেমশন �দখুন।

৫

৬

��াডা� সাচ�  ক�ন।৫.১

�কায়ান�� অ�াডজা� ক�ন।৫.২

�াইস অ�াডজা� ক�ন।৫.৩

�নাট রাখুন।৫.৪

িড�াউ� অ�াডজা� ক�ন।৫.৫

সা�ায়ার িডেটলস ইনফরেমশন।৫.৬

পারেচস �ডট িনধ�ারণ ক�ন।৫.৭

এরাইভাল �ডট িনধ�ারণ ক�ন।৫.৮

ইনেভ�ির আইেটম িরিসভ ক�ন।৫.৯

�সভ ক�ন।৫.১০

৫.৯.১ ৫.৯.২

৫.৯.৩ ৫.৯.৪

৫.৯.৫

ইনেভ�ির আইেটম একেস� ক�ন।৫.৯.১

ইনেভ�ির আইেটম িরেজ� ক�ন।৫.৯.২

সব�েলা ইনেভ�ির আইেটম একেস� ক�ন।৫.৯.৩

সব�েলা ইনেভ�ির আইেটম িরেজ� ক�ন।৫.৯.৪

�সভ ক�ন।৫.৯.৫

৬
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Customers
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৪.৪
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কা�মার িফ�ার ক�ন।

ট�াগ �ারা িফ�ার ক�ন।

১

২

�টাটাল এমাউ� ��� ও �টাটাল অড� ার অনুসাের কা�কার িল� সট� ক�ন।

কা�মার অ�াড ক�ন।

৩

৪

৪.১

৪.২

৪.৩

৪.৪

৪.৫

কা�মােরর ইনফরেমশন ( নাম, ইেমইল, �মাবাইল ন�র) িলখুন।

কা�মােরর িশিপং এে�স ( নাম, �কানা, �জলা) িলখুন।

�নাট রাখুন।

কা�মারেদর িবিভ� �েপ ভাগ করেত ট�াগ িদন।

�সভ ক�ন।

৫.১

৫.২

৫.১

৫.২

কা�মােরর সকল অড� ার �দখেত ি�ক ক�ন।

এই কা�মােরর জন� নত�ন অড� ার ি�েয়ট ক�ন।

৫

কা�মােরর অড� ার িডেটলস �দখেত ি�ক ক�ন।৫

কা�মােরর অড� ার িডেটলস �পজ।

৫.১.১

৫.১.২

৫.১.২

২০



৫.১.১.১

৫.১.১.১

৫.১.১.২

৫.১.১ কা�মােরর অড� ার আইিড িডেটলস �দখেত এখােন ি�ক ক�ন।

৫.১.২ কা�মােরর নাম অনুযায়ী িডেটলস �দখেত এখােন ি�ক ক�ন।

৫.১.১.১ কা�মােরর অড� ার আইিড িডেটলস �পেজ এেস অড� ার�র ��াটাস �পইড করেত এখােন ি�ক ক�ন।

৫.১.১.২ কা�মােরর অড� ার িরটান� হেল অড� ার ��াটাস পিরবত� ন করেত এখােন ি�ক ক�ন।

৫.১.১.২.১

৫.১.১.২

৫.১.১.২.১অড� ার �পজ, প�ািকং ি�প ও ইনেভােয়স ি�� করেত ি� ডট
�মনুেত ি�ক কের অপশন �বঁেছ িনন।

২১



Discounts

২
১

৩

৪

িড�াউ� ি�েয়ট করেত ি�ক ক�ন।১

িড�াউ� অফার ��াটাস �দখুন।২

িড�াউ� অফার সাচ�  ক�ন।৩

িড�াউ� অফার িডেটলস �দখেত ও এিডট করেত ি�ক ক�ন।৪

২২



১

১.১

১.২

১.৩

১.৪

১.৫

১.৬

১.৭

১.৮

১.৯

১.১ িড�াউ� �তির করেত িলখুন।

১.২ িড�াউ� অফােরর ধরন িক হেব িনধ�ারণ ক�ন। 

২৩



Value �বইজড িড�াউ� অফার �তির ক�ন।

িড�াউ� অফার� �কান ��াডাে�র জন� আি�েকবল হেব �স� িনধ�ারণ ক�ন। 

১.৩

১.৪

১.৫

১.৬

১.৭

অফােরর �হণেযাগ� হবার িমিনমাম িরকয়ারেম� িনধ�ারণ ক�ন।  

িড�াউ� অফার� �কান কা�মারেদর জন� আি�েকবল হেব �স� িনধ�ারণ ক�ন। 

কতবার এই অফার�ড় সুিবধা �নওয়া যােব �স� িনধ�ারণ ক�ন।

১.৮ অফােরর �� ও �শষ হবার সময় িনধ�ারণ ক�ন।

২৪

১.৯ �সভ ক�ন।



১

২ ৩

৫

৪

৬

৭

Shipping & Delivery

১

২

িশিপং �জান �তির করেত এখােন ি�ক ক�ন। �জান সাচ�  ও
পছে�র �জান �েলা �কমাক�  িদেয় অ�াড করেত পারেবন।

১

িশিপং �রট বা মূল� �যাগ করেত এখােন ি�ক ক�ন।

২.১

২৫



২.১

৩

৪

২.২

২.২

৪.১
৪.১

৫

৬

িশিপং �রট এর নাম বা মূেল�র তথ� িদেয় �সভ ক�ন।

কি�শন অনুযায়ী (ওেয়ট ও অড� ার �াইস) িশিপং �রট এর নাম বা মূেল�র তথ� িদেয় �সভ ক�ন।

িশিপং �রট স�া� তথ� আপেডট ও এিডট করেত এখােন ি�ক ক�ন।

এিরয়া স�া� তথ� �যাগ করেত এখােন ি�ক ক�ন।

এখােন এিরয়া স�া� তথ� িলখুন ও �সভ ক�ন।

এখােন এিরয়া স�া� তথ� আপেডট ও এিডট করেত
এখােন ি�ক ক�ন।

প�ােকিজং ইনফরেমশন �েলা এখান �থেক �যাগ ক�ন। 

৬.১

৬.১ প�ােকিজং ইনফরেমশন �েলার িব�ািরত তথ� �যমন নাম, টাইপ, সাইজও
ওেয়ট ইত�ািদ এখােন িলখুন ও �সভ ক�ন। 

৭ প�ােকিজং ইনফরেমশন স�া� তথ� আপেডট ও এিডট করেত এখােন ি�ক
ক�ন।

২৬



Online store

১

২

৩

৪

৫

৭

৬

৮

৯

১০

১.১ িথম ওেপন করেত এখােন ি�ক ক�ন।

িথম কা�মাইেজশন �স�ংস এর জন� এখােন ি�ক ক�ন।

��ার ন�ািভেগশন প�ােনল �স�ংস ওেপন করেত এখােন ি�ক ক�ন।

��ার �পজ �স�ংস ওেপন করেত এখােন ি�ক ক�ন।

��ার ��ফাের� ওেপন করেত এখােন ি�ক ক�ন।

��ােরর অনলাইন ি�িভউ �দখেত এখােন ি�ক ক�ন।

��ার িথম থা�িনল।

��ার িথম কা�মাইজ করেত এখােন ি�ক ক�ন।

��ার িথম লাইে�ির �থেক আপনার পছে�র িথম িডজাইন �বঁেছ িনন।

িথম পাবিলশ ক�ন।

১.২

১.৩

১.৪

১.৫

১.৬

১.৭

১.৮

১.৯

১.১০

২৭



২.২

২.১

২.৩

২.৪

২.৫

২.৬

২.১

২.২

২.৩

২.৪

২.৫

২.৫

Customization - Header

আইেটম �েলা �থেক �হেডর কা�মাইজ করেত �স� িসেল� ক�ন।

�লােগা আপেলাড ক�ন।

ওেয়বসাইেটর নাম বা সাইট টাইেটল িলখুন।

এনাউ�েম� বার অন/অফ ক�ন। ও �মেসজ িলখুন।

এনাউ�েম� বােরর সােথ দরকাির িলংক অ�াড ক�ন।

�সভ ক�ন।

২.১

২৮



Customization - Home Page

২.১.১

২.১.২

২.১.৩

২.১.৪

২.১.৫

২.১.৬

২.১.৭

২.১.৮

২.১.১ আইেটম �েলা �থেক �হামেপজ কা�মাইজ করেত �স� িসেল� ক�ন।

২.১.২ �হামেপজ আইেটম �াইড �শা কা�মাইজ করেত �স�র উপর ি�ক ক�ন।

২.১.৩ ক�াটাগির আইেটম কা�মাইজ করেত �স�র উপর ি�ক ক�ন।

২.১.৪ ব�ানার �সকশন কা�মাইজ করেত �স�র উপর ি�ক ক�ন।

২.১.৫ িভিডও �সকশন কা�মাইজ করেত �স�র উপর ি�ক ক�ন।

২.১.৬ ��াডা� �শােকস কা�মাইজ করেত �স�র উপর ি�ক ক�ন।

২.১.৭ নত�ন �সকশন অ�াড করেত ি�ক ক�ন।

২.১.৮ �সভ ক�ন।

২৯



Customization - Product

২.২.১

২.২.২ ২.২.৩

২.২.৪

২.২.৫

২.২.৬

�সকশন িসেল� ক�ন।২.২.১

��াডা� িরকেমে�শন অন করেত ি�ক ক�ন।২.২.২

��াডা� িরকেমে�শন �হিডং �ট�ট িলখুন। ২.২.৩

�কান ক�াটাগিরর ��াডা� �হামেপেজ অ�াড করেবন �স� িসেল� ক�ন।২.২.৪

নত�ন ��াডা� ক�াটাগির অ�াড করেত �সকশন অ�াড ক�ন।২.২.৫

�সভ ক�ন।২.২.৬

৩০



২.৩.১

২.৩.২

২.৩.৩

২.৩.৪

২.৩.৫

২.৩.৬

২.৩.১

২.৩.২

২.৩.৩

২.৩.৪

Customization - Footer

�সকশন িসেল� ক�ন।

�সাশাল আইকন অ�াড ক�ন।

ক�া� ইনফরেমশন অ�াড ক�ন।

�পজ অ�াড ক�ন।

২.৩.৪

২.৩.৫ নত�ন �সকশন অ�াড ক�ন।

২.৩.৬ �সভ ক�ন।

৩১



২.৪.১

২.৪.২

২.৪.১

২.৪.২

Customization - Theme

�সকশন িসেল� ক�ন।

িথম কালার�েলা পিরবত� ন ক�ন। ২.৪.২

৩২



৩.১

৩.২

৩.১

Navigation

�হডার �মনু বাটন �তির ক�ন।

৩.১.১

৩.১.১ �হডার �মনু বাটন �াগ এ� �প কের পিজশন ক�ন।

৩.১ সাইড �মনু বাটন �তির ক�ন।

৩৩



Pages

৪.১

৪.২

৪.৩

৪.১ �পজ অ�াড করেত এখােন ি�ক ক�ন।

৪.২ �পজ সাচ�  ক�ন।

৪.৩ �তির করা �পজ�েলা এখােন �দখুন।

৩৪



Preferences

৫.১

৫.২

৫.৩

৫.৪

৫.১ টাইেটল ও �মটা �ডসি�পশন িলখুন।

৫.২ �সাশাল �শয়ািরং িলংক�েলা এখােন বসান।

৫.৩ �গল এনািল�� �কাড এখােন বসান।

৫.৪ �ফসবুক িপে�ল �গল এনািল�� �কাড এখােন বসান।

৩৫



Settings

১

২

৩

৪

৫

১

২

৩

৪

৫

��ােরর িডেটলস ইনফরেমশন �দান ক�ন।

�সলস চ�ােনল �েলা অ�াড ক�ন।

ইউজার �রাল ও পারিমশন �সট ক�ন।

�পেম� �মথড �সট ক�ন।

�না�িফেকশন �েলা এক�ভ অন-অফ ক�ন।

৩৬



Store Details

১.১

১.২

১.৩

১.৪

১.৫

১.১

১.২

১.৩

ই�াি� টাইপ িনধ�ারণ ক�ন।

অ�াে�স িলখুন।

ক�া� ইনফরেমশন �দান ক�ন।

৩৭



১.৪

১.৫

কােরি� টাইপ িসেল� ক�ন।

টাইম �জান, ইউিনট িসে�ম ও ওেয়ট ইউিনট টাইপ িসেল� ক�ন।

Store Details - Sales Channel

২.১

২.২

২.৩

২.১ ��ার �সলস চ�ােনল এিডট ও আপেডট ক�ন।

২.২ �সাশ�াল িমিডয়া �সলস চ�ােনল এিডট ও আপেডট ক�ন।

৩৮



৩.১

৩.১

৩.২

৩.২

Store Details - User and Permission

��ার ওনার বা এডিমন পারিমশেনর ইনফরেমশন �দখুন।

�াফ এে�স পারিমশন �সট ক�ন।

৩.২.১

৩.২.২

৩.২.১ �াফ এে�স বা ইউজার এর জন� পারেসানাল ইনফরেমশন �দান ক�ন।

৩.২.২ ইউজারেদর এে�স পারিমশন�েলা �সট ক�ন।

৩.২.৩

৩.২.৩ �সভ ক�ন।

৩৯



Store Details - Store Payments

৪.১

৪.২

৪.১ �পেম� �গটওেয় �সট ও ম�ােনজ ক�ন।

৪.২ ক�াশ ও �ডিলভাির িফচার ম�ােনজ ক�ন।

৪০



৫.১

৫.১

৫.১

৫.২

Store Details - Notifications

অড� ার িরেলেটড ইেমইল ও এসএমএস �না�িফেকশান অন-অফ ক�ন।

িবজেনস ইেমইল সাভ� ােরর কনিফগােরশন �সট ক�ন।

৫.২.১

৫.২.১ ইেমইল সাভ� ােরর কনিফগােরশন �সট করেত �েয়াজনীয় তথ� �দান ক�ন।

৪১



www.deshicommerce.com


